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CDA E-Portfolio

Seeking the Child Development Associate® (CDA) Credential?

Need help with your Professional Portfolio?

We have |just tha tool for you - and it's frea!

Our naw E-Portfolio tool takes you step-by-step through the requirements for each section of the portfolio, and it's

full of handy writing tips and resources to help you along the way.

The E-Portfolio tool covers any credential satting (Birth to Five coming soon) and allows for bilingual

specialization. Alse, you can view the site in English or Spanish.

= Assemble your resource collection items
= Wite your reflective statements.

= Keap Irack al whal you've completed and whal you have lell 1o do on your personal dashboard

+ Create a PDF of your Professional Portfolio to print and share.

Mote: The E-Portfolio is separate from YourCouncil, the system you will use to complete and submit your CDA® credential application. Your login
information for YourCouncil will not work for the E-Portfolio, and your login information for the E-Portfolio will not work for YourCouneil,

To get started, sign in or create your E-Portfolio account.

SIGN IN

CDA E-Portfolio

Seeking the Child Development Associate® (CDA) Credential?

Need help with your Professional Portfolio?

We have just the tool for you - and it's free!

Our new E-Portfolio tool takes you step-by-step through the requirements for each
section of the portfolio, and it's full of handy writing tips and resources to help you
along the way.

The E-Portfolio tool covers any credential setting (Birth to Five coming soon) and
allows for bilingual specialization. Also, you can view the site in English or Spanish.

Assemble your resource collection items.

Write your reflective statements.

Keep track of what you've completed and what you have left to do on your personal
dashboard.

Create a PDF of your Professional Portfolio to print and share.

Note: The E-Portfolio is separate from YourCouncil, the system you will use to
complete and submit your CDA® credential application. Your login information for
YourCouncil will not work for the E-Portfolio, and your login information for the
E-Portfolio will not work for YourCouncil.

To get started, sign in or create your E-Portfolio account.

CREATE ACCOUNT

Portafolio Electrénico CDA
¢;Desea obtener la acreditacién de Asoclado en Desarrollo Infantil® (CDA)?
¢Necesita ayuda con su portafolio profesional?

Tenemos la herramienta perfecta para usted - jy es gratis!
Nuestra nueva herramienta del Portafolio Electrénico le guia paso a paso a través de

los requisitos de cada seccién del portafolio y esté repleta de dtiles consejos y

recursos de redaccion que le ayudaran en el proceso.
La herramienta del Portafolio Electrénico cubre cualquier configuracién de

credenciales (préximamente disponible para nifios de cero a cinco anos) y permite
la especializacion bilinglie. Ademas, puede ver el sitio en inglés o espanol.

Retna los articulos de su coleccién de recursos.

Escriba sus declaraciones reflexivas.

Mantenga un registro de lo que ha completado y lo que le queda por hacer en su
panel de control personal.

Cree un PDF de su portafolio profesional para imprimir y compartir.

Nota: El portafolio electrénico es Independiente de YourCouncil, el sistema que

utilizard para completar y enviar su solicitud de acreditacion CDA®. Su informacion
de inicio de sesion para YourCouncil no funcionara para el portafolio electrénico, y
su informacidn de inicio de sesion para el portafolio electrénico no funcionara para

YourCouncil.
Para empezar, inicie sesion o cree su cuenta de portafolio electrénico.



Verify your email

We've sent you an email, please check your email and click the

link to activate your account

NAVIGATE TO LOGIN

Note: The account verification email will come from
support@yourcdaportfolio.org. We recommend adding that email
address to your safe list. The email may take a few minutes to
come through. If you do not see the email in your inbox, be sure to
check your junk/spam folder. If you are unable to find the email,
contact Customer Care during business hours (8:00 AM to 7:00
PM EST Monday-Friday) at 800-424-4310 or via email to

cdafeedback@cdacouncil.org

|Verify your email

\We've sent you an email, please check your email and click the link to activate your
account.

Navigate to Login

Note: The account verification email will come from support@yourcdaportfolio.org.
We recommend adding that email address to your safe list. The email may take a few
minutes to come through. If you do not see the email in your inbox, be sure to check
\your junk/spam folder. If you are unable to find the email, contact Customer Care
during business hours (8:00 AM to 7:00 PM EST Monday-Friday) at 800-424-4310 or
\via email to cdafeedback@cdacouncil.org.

Verifique su correo electrénico

Le hemos enviado un correo electrénico. Por favor, revise su bandeja de entrada y
haga clic en el enlace para activar su cuenta.

Ir a Iniclar sesién (Login)

Nota: El correo electrénico de verificacion de la cuenta se enviaré desde
support@yourcdaportfolio.org. Le recomendamos que anada esa direccién de
correo electrénico a su lista de contactos seguros. El correo electrénico puede
tardar unos minutos en llegar. Si no ve el correo electrénico en su bandeja de
entrada, aseglrese de revisar su carpeta de correo no deseado/spam. Si no puede
encontrar el correo electrénico, comuniquese con Atencion al Cliente durante el
horario de atenci6n (de 8:00 a. m. a 7:00 p. m., hora del Este, de lunes a viernes) al
800-424-4310 o por correo electrénico a cdafeedback@cdacouncil.org.
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Note: The E-Portfolio site is not YourCouncil. It is a separate
system that requires account registration. Click on “Don't have
an account? Sign Up” if you are a new user of the E-Portfolio.

Email

Password

SIGN IN

Reset Password

Mote: The E-Portfolio site is not YourCouncil. It is a separate system that requires

Don't have an account? Sign Up

Mota: El sitio del portafolic electrénico no es YourCouncil. Es un sistema

account registration. Click on “Don't have an account? Sign Up” if you are a new user independiente que requiere el registro de una cuenta. Haga clic en «; No tiene una

of the E-Portfolio.
Reset Password
Don't have an account? Sign Up

cuenta? Registrese» sl es un nueve usuarlo del portafolio electréniceo.
Restablecer Contrasefa
¢No tiene una cuenta? Registrese



Welcome to your CDA® E-Portfolio Account!

You can choose to view the system in English or Spanish. This includes all screens and your

final Portfolio PDF. You may change your display language anytime from your profile page.

Important: While you can view instructions in any language, all content (responses to prompts,
materials, and documents) must be in the language you consistently use with children in your

work setting

= If you pnmanly speak English with children, your portfolio contents must be in English

+ If you pnmarily speak Spanish, your portfolio contents must ba in Spanish

« If you use both English and another language daily, you may apply for a bilingual
specialization. The system supports this option when you select your CDA setting.

Select Language
English

Instructions: Click cne of the language options above to set your display language. You'll then
be directed to the E-Portfolio Welcome Page to continue setting up your account.

SAVE

\Welcome to your CDA® E-Portfolio Account!
'You can choose to view the system in English or Spanish. This includes all screens

|and your final Portfolio PDF. You may change your display language anytime from
\your profile page.

\Important: While you can view instructions in either language, all content (responses
'to prompts, materials, and documents) must be in the language you consistently use
\with children/families in your work setting.

flf you primarily speak English with children/families, your portfolio contents must be
iin English.

|Ifyou primarily speak Spanish, your portfolio contents must be in Spanish,

[Ifyou use both English and another language daily, you may apply for a bilingual
|specialization. The system supports this option when you select your CDA setting.

|Instructions: Click one of the language options above to set your display language.
[You'll then be directed to the E-Portfolio Welcome Page to continue setting up your
account.

|Save

iBienvenido a su Cuenta de Portafolio Electronico CDA®!
Puede elegir ver el sistema en inglés o espanol. Esto incluye todas las pantallas y su

PDF final del portafolio. Puede cambiar el idioma de visualizacion en cualquier

momento desde su pagina de perfil.
Importante: Aunque puede ver las instrucciones en cualquiera de los dos idiomas,

todo el contenido (respuestas a las preguntas, materiales y documentos) debe estar
en el idioma que utilice habitualmente con los ninos y las familias en su entorno

laboral.
Si habla principalmente inglés con los ninos/las familias, el contenido de su

portafolio debe estar en inglés.

Si habla principalmente espanol, el contenido de su portafolio debe estaren
espanol.

Si utiliza tanto el inglés como otro idioma a diario, puede solicitar una
especializacion bilingle. El sistema admite esta opcion cuando selecciona la

configuracion CDA.
Instrucciones: Haga clic en una de las opciones de idioma anteriores para configurar

el idioma de visualizacion. A continuacidn, se le redirigira a la pagina de bienvenida
del portafolio electronico para continuar con la configuracion de su cuenta.
Guardar



Preguntas generales sobre el CDA

cQué es el Programa Nacional de Certificacion de Asociado en Desarrollo Infantil®
(CDA)?

El Programa Nacional de Certificacion CDA es una oportunidad de desarrollo profesional para
educadores de la primera infancia que trabajan con niflos desde el nacimiento hasta los 5 afios para
demostrar sus conocimientos, habilidades y destrezas en el campo de la educacién de la primera
infancia. EL Programa Nacional de Certificacion CDA® evalla a los candidatos utilizando multiples
fuentes de evidencia, incluyendo un examen, observaciény un portafolio profesional con recursosy
declaraciones de competencia preparados por el candidato.

¢Qué debo hacer para completar el proceso de certificacion CDA®?

Para completar el proceso de certificacion CDA debe:

e Cumplir con todos los requisitos de elegibilidad y capacitacién

e Adquirir un libro de Normas de Competencia CDA® en el ambiente de su trabajo con nifios

e Completar la recopilaciéon de documentacion requerida para el portafolio profesional de su
ambiente

e Identificar a un Especialista CDA en Desarrollo Profesional para completar su Visita de
Verificacion CDA®

e Enviar una solicitud CDA completa, que incluya la Declaracion de Permiso del director y el pago
completo

e Realizar el examen CDA® en un centro de pruebas local de Pearson Vue

e Completar la Visita de Verificacion CDA® con su especialista CDA en Desarrollo profesional

¢Como encuentro miidentificacion de Cliente del Concilio?

Su identificacién de Cliente del Concilio se puede encontrar en YourCouncil (https://YourCouncil.org).
YourCouncil es el sistema utilizado para solicitar la credencial CDA. Después de crear una cuenta e
iniciar sesidn, puede encontrar su identificacion de Cliente del Concilio haciendo clic en el enlace
"Perfil" que aparece al pasar el cursor sobre el icono de la cuenta en la esquina superior derecha de la
pantalla. Su identificacién de Cliente de YourCouncil aparecera en la parte superior de la pagina.

Tenga en cuenta que YourCouncil es independiente del sistema de Portafolio Electronico (E-Portfolio),
que solo se utiliza para crear un portafolio. Debe configurar una cuenta en cada sistema. Se recomienda
que utilice la misma direccién de correo electrénico al configurar ambas cuentas.


https://yourcouncil.org/

¢Necesitaré un libro de Normas de Competencia CDA?

Si, todos los candidatos deben comprar un libro de Normas de Competencia especifico para el ambiente
antes de postularse y tener el libro durante la Visita de Verificacion CDA®. Debera comprar un libro de
Normas de Competencia en el ambiente de su trabajo con nifos. El libro proporciona detalles sobre los
requisitos para el portafolio profesional, que son especificos para cada ambiente.

cComo elijo el ambiente de credencial CDA correcto?

Revise los ambientes a continuacién para determinar cual describe mejor su trabajo con nifios
pequenos.

DESDE EL NACIMIENTO HASTA LOS CINCO ANOS (0 a 5 afios): Un ambiente de 0 a 5 afios
basado en un centro es un centro de desarrollo infantil con licencia estatal o legalmente exento
donde se puede observar a un candidato trabajando con un grupo de al menos tres nifios, todos
ellos menores de 3 aflos, o al menos ocho ninos, todos ellos de 3 a5 anos. ParaelCDAde0ab5
anos, un candidato debe tener 160 horas, como empleado remunerado o voluntario, en cada
subgrupo de edad (bebés, nifos pequenos y preescolares), sumando un total de 480 horas.
NOTA: La opcién de ambiente de 0 a 5 afnos del Portafolio Electronico estara disponible pronto.

BEBES Y TODDLERS: Un ambiente de bebés y toddlers basado en un centro es un centro de
desarrollo infantil con licencia estatal o legalmente exento donde se puede observar a un
candidato trabajando con un grupo de al menos tres nifios, todos ellos menores de 3 afios. Para el
CDA de bebés y toddlers, un candidato debe tener 480 horas, como empleado remunerado o
voluntario, trabajando con nifios menores de 3 afos.

PREESCOLAR: Un ambiente preescolar basado en un centro es un centro de desarrollo infantil
con licencia estatal o legalmente exento donde se puede observar a un candidato trabajando con
un grupo de al menos ocho nifos, todos ellos de 3 a 5 anos. Para el CDA preescolar, un candidato
debe tener 480 horas, como empleado remunerado o voluntario, trabajando con nifosde 3 a5
anos.

HOGAR DE CUIDADO Y EDUCACION INFANTIL: Un hogar de cuidado y educacién infantil es un
ambiente de cuidado infantil familiar donde se puede observar a un candidato trabajando con al
menos dos nifos de 5 anos 0 menos que no estan relacionados con el candidato por
consanguinidad o matrimonio. El ambiente debe cumplir al menos con el nivel minimo de las
regulaciones estatales y/o locales aplicables. Los hogares de cuidado y educacion infantil
también son elegibles en localidades donde no existe regulacion del cuidado infantil familiar. Para
el CDA de Hogar de Cuidado y Educacion Infantil, un candidato debe tener 480 horas, como
empleado remunerado o voluntario, trabajando con nifios desde el nacimiento hasta los cinco
afnos.

VISITADOR DE HOGARES: Un ambiente de Visitador de Hogares es un programa establecido de
visitas domiciliarias (a familias con nifios de 5 aflos 0 menos) que apoya a los padres para
satisfacer las necesidades de sus hijos pequefos. En este ambiente, las visitas a hogares
regulares son el método principal de entrega del programa. Los candidatos para una credencial



de Visitador de Hogares siguen un proceso de evaluacioén ligeramente diferente. Para el CDA de
Visitador de Hogares, un candidato debe tener 480 horas, como empleado remunerado o
voluntario, trabajando con familias de nifos desde el nacimiento hasta los cinco afios en un

programa de visitador de hogares o de educacién para adultos.



;Qué educacion/capacitacion se requiere para obtener el CDA?

Los candidatos para ambientes desde el nacimiento hasta los cinco afios, preescolar, bebésy toddlersy

hogar de cuidado y educacion infantil deben completar 120 horas de capacitacién formal en educacion

infantil aplicable al ambiente, con no menos de 10 horas en cada una de las 8 Areas Tematicas del CDA:
1. Planificar un ambiente de aprendizaje seguro y saludable

Fomentar el desarrollo fisico e intelectual de los nifios

Apoyar el desarrollo social y emocional de los nifios

Edificar relaciones productivas con las familias

Manejar un programa eficaz

Mantener un compromiso profesional

Observar y registrar el comportamiento de los nifios

Comprender los principios del desarrollo y aprendizaje infantil

© N R DN

Los candidatos para el CDA de visitador de hogares deben completar 120 horas de capacitaciéon formal
en educacion infantily principios de aprendizaje para adultos, con no menos de 10 horas en cada una de
las 8 Areas Teméticas del CDA para visitadores de hogares:

1. Promover saludy seguridad en el ambiente hogarefo

2. Mejorar las destrezas de los padres para fomentar el desarrollo fisico e intelectual de los nifios

3. Promover el uso de vias positivas de los padres para apoyar el desarrollo socialy emocional de los
nifos
Dirigir una operacidn de programa de visitadores de hogares eficaz
Mantener un compromiso profesional
Trabajar por la continuidad del bienestar infantil
Trabajar a lo largo del continuo de bienestar infantil

N oA

Comprender los principios del desarrollo y aprendizaje infantil

Las horas de educacidon/capacitacién formal deben obtenerse a través de una agencia u organizacion
con experiencia en la preparacion de maestros de educacién infantil. Las horas de
educacion/capacitacion pueden ser para crédito universitario o crédito no universitario. No se aceptara
capacitacion de consultores independientes o talleres de conferencias. La agencia u organizacion de
capacitacion debe verificar su educacion mediante un expediente académico oficial, certificado o carta.

La educacién puede completarse a través de una amplia variedad de organizaciones, incluyendo
universidades de dos y cuatro afos, organizaciones de capacitacion privadas, escuelas vocacionales o
técnicas, agencias de recursos y referencia, y programas de educacién infantil temprana que patrocinan
capacitacidon, como Head Start o el ejército de los EE. UU. Puede acumular las horas de un solo
programa o de una combinacién de programas. Cada agencia u organizacién debe proporcionar
verificacion de su educacién en forma de certificado de expediente académico universitario, carta en
papel membretado oficial o un registro de aprendizaje de un registro estatal aprobado.



cQué documentacion se requiere para la educaciéon/capacitacion?

Las formas aceptables de documentacién de educacién/capacitacion incluyen:

Expediente académico universitario de una universidad o colegio acreditado
Certificado de capacitacion

Carta de capacitacion en papel membretado oficial de la agencia

Registro de aprendizaje de un registro estatal aprobado

La documentacién debe incluir:

Nombre, direccidon y logotipo de la agencia de capacitacion

Nombre(s) del curso

Nota: Si el nombre del curso no incluye referencia de edad, el certificado debe incluir las edades
cubiertas

Area tematica CDA de la capacitacién

Nombre del candidato

Numero de horas/créditos otorgados

Fechas de capacitacion

Firma oficial del instructor

;Qué puedo esperar durante la Visita de Verificacion CDA®?

Durante la Visita de Verificacion CDA®, el Especialista en Desarrollo Profesional (DP) hara lo siguiente:

Revisara el contenido de su portafolio profesional, incluyendo expedientes
académicos/certificados de capacitacion

Le observara al trabajar con nifios

Reflexionara con usted, centrandose en sus areas de fortaleza o de crecimiento encontradas en el
portafolio o vistas durante la observacion



Preguntas sobre el Portafolio CDA

cQueé es el portafolio profesional?

El portafolio profesional es recopilado de forma independiente por cada candidato como parte del
proceso de certificacion. Los recursos y documentos recopilados son revisados por el Especialista CDA
en Desarrollo Profesional durante la Visita de Verificacién CDA?®. El portafolio profesional se compone de:

e Documentacion de Educacién/Capacitacion

e Cuestionarios a las familias

e Coleccion de Recursos para cada Meta de Competencia

e Seis (6) Testimonios de Competencia Reflexivos

e Testimonio de Filosofia Profesional

e Otros formularios requeridos para su ambiente, los cuales estan disponibles en su libro de

Normas de Competencia CDA®y en el sistema del Portafolio Electrénico.

cCuando debo preparar mi portafolio profesional?

Prepare su portafolio dentro de los 6 meses anteriores a la solicitud de su credencial CDA.

¢Es diferente el portafolio profesional para cada ambiente?

Si bien algunos componentes del portafolio son consistentes, existen muchos requisitos especificos
para cada ambiente. Los requisitos del portafolio se detallan en el libro de Normas de Competencia para
cada ambiente. El sistema del Portafolio Electrénico esta disefiado para adaptarse a los requisitos
especificos de cada ambiente.

cDonde puedo acceder a los formularios requeridos para completar mi portafolio
profesional?

Todos los formularios requeridos estan disponibles en su libro de Normas de Competenciay en el
sistema del Portafolio Electrénico. Aunque puede acceder a los formularios requeridos en el sistema del
Portafolio Electrénico, aun se le exige adquirir el libro de Normas de Competencia para su ambiente. El
libro de Normas de Competencia lo guiara a través del proceso de certificacion y contiene el Instrumento
de Puntuacién Integral que el Especialista CDA en Desarrollo Profesional utilizara durante su Visita de
Verificacion CDA®.



¢Qué recursos estan disponibles para ayudarme a completar mi portafolio
profesional?

Los libros de Normas de Competencia CDA® proporcionan a los candidatos una guia detallada a través
del proceso de certificacion y sus requisitos, incluyendo la preparacién del portafolio profesional. Los
candidatos que solicitan una credencial CDA inicial deben adquirir un libro de Normas de Competencia
en el ambiente de su trabajo con nifos.

El Concilio también proporciona el sistema del Portafolio Electrénico para ayudar a los candidatos a
completar sus portafolios con facilidad. El sistema lo guia a través de las secciones del portafolio paso a
paso para cumplir con los requisitos especificos del ambiente descritos en los libros de Normas de
Competencia CDA®. Hay varios recursos a los que puede acceder dentro del sistema del Portafolio
Electrénico.

e La“Biblioteca de Recursos” incluye formularios requeridos, informacién general sobre CDAYy el
Video de Resumen del Portafolio Electrdnico, el cual también podra ver cuando configure su
cuenta de Portafolio Electrénico.

e Lapagina “Cémo cargary descargar” tiene videos sobre codmo cargar y descargar. Necesitara
cargary descargar documentos para completar su Portafolio Electronico. Los videos también
explican como crear documentos e imagenes electrénicos.

e Lapagina “Mis cargas” muestra lo que ha cargado, organizado por seccion. Desde esta pagina,
puede descargar, revisar, eliminar y reemplazar sus cargas segun sea necesario.

¢Hay alguien que pueda revisar mis Testimonios de Competencia Reflexivos?

El Concilio no revisa el contenido del portafolio antes de la entrega. Para obtener apoyo y orientacion, le
recomendamos pedirle a su empleador, colega, entrenador o capacitador CDA que revise su portafolio.

Tenga en cuenta que la revisidn/aprobacién de su portafolio por parte de terceros no garantiza que haya
cumplido con los requisitos del Concilio. Utilice el libro Normas de Competencia para su ambientey la
lista de verificacion del portafolio para asegurarse de que no falte nada. Una vez entregado, la revisiony
aprobacion final del portafolio son realizadas por el Concilio.



Preguntas generales sobre el Portafolio Electronico

cQueé es el Portafolio Electronico?

El Portafolio Electronico es una versién electronica del Portafolio Profesional. Puede crear un Portafolio
Electrénico utilizando el sistema del Portafolio Electrénico (https://yourcdaportfolio.org) para ingresar
informaciény cargar los documentos requeridos en su portafolio. El sistema del Portafolio Electrénico lo
guia paso a paso a través de las secciones del portafolio para cumplir con los requisitos especificos del
ambiente descritos en los libros de Normas de Competencia CDA®. Cuando haya terminado con las
secciones, podra crear un documento PDF que podra guardar y compartir.

¢(Es el Portafolio Electronico diferente para cada ambiente?

Si, el sistema del Portafolio Electrénico esta disenado para adaptarse a los requisitos de cada ambiente.
Cuando configure su cuenta, se le pedira que seleccione un ambiente de credencial CDA. Su seleccidn
determinara la version del Portafolio Electrénico que complete.

cQueé tipos de archivos se pueden cargar en el sistema del Portafolio Electronico?

Se aceptan los formatos JPEG, GIF, DOC/DOCX, PNG y PDF. Tenga en cuenta que no puede cargar
archivos certificados o protegidos con contrasefia. Para incluir un archivo certificado o protegido con
contrasena en su Portafolio Electrénico, considere los siguientes métodos:
e Imprimir a PDF: Use "Imprimir a PDF" en la configuraciéon de su impresora para crear un archivo
PDF sin cifrado.
e Escaneary Guardar: Sitiene acceso a un escaner, escanee la copia fisicay guardela como PDF.
e Convertir a JPEG: Convierta cada pagina a JPEG y luego ensamblelas en un PDF.

cComo comparto mi Portafolio Electronico con el Especialista CDA en Desarrollo
Profesional?

La pagina “Armandolo todo” cubre los Ultimos pasos para creary compartir su Portafolio Electrénico.
Primero, aseglrese de proporcionar toda la informacién y documentacién requerida. Si ha cumplido con
todos los requisitos, su pagina “Resumen de mi progreso” mostrara que todas las secciones han sido
completadas al 100%. Cuando todos los requisitos estén completados, crea un PDF de su portafolio
haciendo clic en el botdon “Crear PDF de Mi Portafolio” en la pagina “Poniéndolo todo junto”, luego guarde
el PDF de su portafolio.

Durante su Visita de Verificacion CDA®, puede pedir que el Especialista CDA en Desarrollo Profesional
revise una copia impresa o una copia digital de su Portafolio Electrénico. Proporcione una copia impresa
imprimiendo el PDF del portafolio. Si prefiere compartir una copia digital, asegurese de que el PDF del



portafolio esté disponible para que el Especialista CDA en Desarrollo Profesional lo vea a través de una
computadora o tableta mientras esté en el sitio. Si bien el sistema del Portafolio Electrénico es
compatible con dispositivos mdviles, no recomendamos usar un dispositivo moévil para presentar su
portafolio al Especialista CDA en Desarrollo Profesional.

¢Como guardo el PDF de mi portafolio?

En la pantalla “Poniéndolo todo junto”, haga clic en el botén “Crear PDF de Mi Portafolio”.

El archivo PDF deberia abrirse automaticamente en una nueva pestana del navegador.

Haga clic en el icono de guardar, generalmente en la esquina superior derecha de la pantalla.
Cuando se le solicite, elija una ubicacidon en su computadora para guardar el archivo.

A S

Cambie el nombre del archivo usando un formato claro y reconocible —incluya su apellido y la
fecha.
6. Haga clic en Guardar.

¢Puedo completar un Portafolio Electrénico en espanol?

Si, usted visualiza el sistema del Portafolio Electrénico y genera su PDF del portafolio en espanol. Puede
cambiar su idioma de visualizacién en cualquier momento desde su pagina de perfil.

Si bien puede ver las instrucciones en inglés y espanol, todo el contenido (respuestas a las indicaciones,
materiales y documentos) debe estar en el idioma que usa consistentemente con los nifios en su
ambiente de trabajo.

e Sihabla principalmente inglés con los ninos, el contenido de su portafolio debe estar en inglés.

e Sihabla principalmente espanol, el contenido de su portafolio debe estar en espanol.

e Siusatantoinglés como otro idioma a diario, puede solicitar una especializacion bilingte. El
sistema del Portafolio Electronico admite esta opcién cuando selecciona su ambiente de CDA.

¢ Puedo completar un Portafolio Electronico con una especializacion bilingiie?

Para la especializacién bilingle, un candidato debe tener un conocimiento practico de ambos idiomasy
trabajar en un ambiente bilinglie que requiera que el candidato hable ambos idiomas a diario y de
manera consistente con los ninos y las familias. Consulte su libro de Normas de Competencia para
obtener mas informacion sobre la especializacion bilingue.

El sistema del Portafolio Electrénico esta disenado para incorporar los requisitos de especializacion
bilingue para elinglés y un segundo idioma, si se selecciona la especializacion bilingue durante la
creacion de la cuenta del Portafolio Electrénico. Los requisitos adicionales incluyen:
e (Cuestionarios a las familias - Alinvitar a las familias a completar los Cuestionarios a las familias,
se les debe pedir que respondan todas las preguntas, prestando especial atencion a la pregunta
#14, que es especifica para programas bilingues.



Recopilacion de Recursos - Los recursos utilizados directamente con niflos y familias deben
presentarse en ambos idiomas (RC I-3, RC Il, RC lll, RC V).

Testimonios de Competencia Reflexivos — Para los Testimonios de Competencia, se requieren tres
testimonios eninglés y tres en el otro idioma. Los candidatos tienen libertad para decidir qué
testimonios escribir en inglés y en el otro idioma. Los testimonios deben incluir informacion sobre
cémo el candidato aplica los Principios del Aprendizaje en Dos Idiomas en su practica diaria
bilinglie con los nifos.

Testimonio de Filosofia Profesional - El candidato puede escribir el Testimonio de Filosofia
Profesional en cualquiera de los dos idiomas.

Tenga en cuenta que no se permite el uso de IA (inteligencia artificial) ni de ningun otro servicio de

traduccion.

cQué temas se tratan en el video del Portafolio Electronico?

Estos temas estan cubiertos. Como referencia, se proporcionan las marcas de tiempo.

00:00 Bienvenido al Portafolio Electronico CDA
01:10 Resumen de Progreso

01:50 Barra de Navegaciéon/Menu

02:54 Dispositivo Movil

03:32 Perfil de Usuario

04:43 Educacion CDA

06:41 Objetivos de Competencia

08:22 Recopilacion de Recursos |

09:20 Recopilacion de Recursos

10:21 Recopilacion de Recursos

10:54 Recopilacion de Recursos IV

11:56 Recopilacion de Recursos V

12:54 Recopilaciéon de Recursos VI

14:14 i{Importante!

14:35 Declaraciones de Competencias
16:44 Cuestionarios Familiares

17:33 Requisitos Adicionales del Portafolio
19:41 Declaracion de Filosofia Profesional
20:04 Lista de Verificacion del Portafolio
20:38 Poniéndolo Todo Junto

21:45 Recursos Para Candidatos

23:21 Gracias



Preguntas sobre la Cuenta del Portafolio Electronico

;Qué debo hacer si no recibo el correo electrénico de verificacion de la cuenta del
Portafolio Electrénico?

El correo electronico de verificacion de la cuenta provendra de support@yourcdaportfolio.org.
Recomendamos ahadir esa direcciéon de correo electrénico a su lista de remitentes seguros. El correo
electrénico puede tardar unos minutos en llegar. Si no ve el correo electrénico en su bandeja de entrada,
asegurese de revisar su carpeta de correo no deseado/spam. Si no puede encontrar el correo
electrénico, comuniquese con Atencién al Cliente durante el horario comercial (8:00 AM a 7:00 PM EST
(hora del este de los EE. UU.) de lunes a viernes) al 800-424-4310 o por correo electrénico a
cdafeedback@cdacouncil.org.

cComo restablezco mi contrasena para el sistema del Portafolio Electronico?

Vaya a la pantalla de inicio de sesion del Portafolio Electrénico y haga clic en “Reset Password”
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Recibird un correo electrénico con instrucciones para restablecer su contrasena. Si no ve el correo
electrénico, asegurese de revisar su carpeta de correo no deseado/spam.

;Qué pasa si necesito cambiar mi ambiente de trabajo?

Si necesita cambiar su ambiente de trabajo, comuniquese con Atencion al Cliente para obtener ayuda
(8:00 AM a 7:00 PM EST de lunes a viernes) al 800-424-4310 o por correo electronico a
cdafeedback@cdacouncil.org. Antes de cambiar su ambiente, le recomendamos que cree un PDF de su
portafolio haciendo clic en el botdn “Crear PDF de Mi Portafolio” en la pagina “Poniéndolo todo junto”.
Asegurese de guardar su PDF de portafolio para documentar la informacién y las respuestas que no se
transfieren.

¢Qué pasa si necesito agregar o eliminar una especializacion bilingiie?

Si necesita actualizar su especializacidon de idioma, comuniquese con Atencién al Cliente para obtener
ayuda (8:00 AM a 7:00 PM EST de lunes a viernes) al 800-424-4310 o por correo electrénico a
cdafeedback@cdacouncil.org. Antes de agregar o eliminar una especializacion bilingue, le
recomendamos crear un PDF de su portafolio haciendo clic en el botdn “Crear PDF de Mi Portafolio” en
la pagina “Poniéndolo todo junto”. Asegurese de guardar su PDF de portafolio para documentar la
informacidény las respuestas que no se transfieren.

La barra de navegacion izquierda del sistema del Portafolio Electronico desaparecio.
¢Como lo soluciono?

Si no ve la barra de navegacion a mano izquierda, guarde su trabajo y luego actualice la pantalla. Si esto
no soluciona el problema, abre la configuracion de su dispositivo para verificar que la pantalla esté
configurada al 100%.

Ingresé texto en todos los campos, pero no puedo hacer clic en guardar. ;Cémo lo
soluciono?

El problema probable es que uno o mas campos contienen texto que se autocompletd. Si escribe o
copia/pega texto en cada campo, esto deberia resolver el problema. Si selecciona texto
autocompletado, eliminary luego volver a escribir el Ultimo caracter deberia resolver el problema.

Intenté subir una foto de perfil, pero no funciona. (§Cémo lo soluciono?

Si subid su foto de perfil, pero no puede verla, aqui tiene algunos consejos para ayudarle:

e Esclave que esté centrado en la foto.
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e Las fotos cuadradas o verticales funcionan mejor.
e Las fotos anchas/horizontales pueden no funcionar tan bien porque solo se muestra la parte
central.

Tenga en cuenta que subir una foto de perfil no es obligatorio, y no se incluye la foto en el PDF del
portafolio generado por el sistema del Portafolio Electrénico.



