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CDA E-Portfolio

Seeking the Child Development Associate® (CDA) Credential?

Need help with your Professional Portfolio?

We have |just tha tool for you - and it's frea!

Our naw E-Portfolio tool takes you step-by-step through the requirements for each section of the portfolio, and it's

full of handy writing tips and resources to help you along the way.

The E-Portfolio tool covers any credential satting (Birth to Five coming soon) and allows for bilingual

specialization. Alse, you can view the site in English or Spanish.

= Assemble your resource collection items
= Wite your reflective statements.

= Keap Irack al whal you've completed and whal you have lell 1o do on your personal dashboard

+ Create a PDF of your Professional Portfolio to print and share.

Mote: The E-Portfolio is separate from YourCouncil, the system you will use to complete and submit your CDA® credential application. Your login
information for YourCouncil will not work for the E-Portfolio, and your login information for the E-Portfolio will not work for YourCouneil,

To get started, sign in or create your E-Portfolio account.

SIGN IN

CDA E-Portfolio

Seeking the Child Development Associate® (CDA) Credential?

Need help with your Professional Portfolio?

We have just the tool for you - and it's free!

Our new E-Portfolio tool takes you step-by-step through the requirements for each
section of the portfolio, and it's full of handy writing tips and resources to help you
along the way.

The E-Portfolio tool covers any credential setting (Birth to Five coming soon) and
allows for bilingual specialization. Also, you can view the site in English or Spanish.

Assemble your resource collection items.

Write your reflective statements.

Keep track of what you've completed and what you have left to do on your personal
dashboard.

Create a PDF of your Professional Portfolio to print and share.

Note: The E-Portfolio is separate from YourCouncil, the system you will use to
complete and submit your CDA?® credential application. Your login information for
YourCouncil will not work for the E-Portfolio, and your login information for the
E-Portfolio will not work for YourCouncil.

To get started, sign in or create your E-Portfolio account.

CREATE ACCOUNT

Portafolio Electrénico CDA
;Desea obtener la acreditacién de Asoclado en Desarrollo Infantil® (CDA)?
¢Necesita ayuda con su portafolio profesional?

Tenemos la herramienta perfecta para usted - jy es gratis!
Nuestra nueva herramienta del Portafolio Electrénico le guia paso a paso a través de

los requisitos de cada seccién del portafolio y esté repleta de dtiles consejos y

recursos de redaccion que le ayudaran en el proceso.
La herramienta del Portafolio Electrénico cubre cualquier configuracién de

credenciales (préximamente disponible para nifios de cero a cinco anos) y permite
la especializacion bilinglie. Ademas, puede ver el sitio en inglés o espanol.

Reuna los articulos de su coleccién de recursos.

Escriba sus declaraciones reflexivas.

Mantenga un registro de lo que ha completado y lo que le queda por hacer en su
panel de control personal.

Cree un PDF de su portafolio profesional para imprimir y compartir.

Nota: El portafolio electrénico es Independiente de YourCounclil, el sistema que

utilizard para completar y enviar su solicitud de acreditacion CDA®. Su informacion
de inicio de sesion para YourCouncil no funcionara para el portafolio electrénico, y
su informacién de inicio de sesion para el portafolio electrénico no funcionara para

YourCouncil.
Para empezar, inicie sesion o cree su cuenta de portafolio electrénico.



Verify your email

We've sent you an email, please check your email and click the

link to activate your account

NAVIGATE TO LOGIN

Note: The account verification email will come from
support@yourcdaportfolio.org. We recommend adding that email
address to your safe list The email may take a few minutes to
come through. If you do not see the email in your inbox, be sure to
check your junk/spam folder. If you are unable to find the email,
contact Customer Care during business hours (8:00 AM to 7:00
PM EST Monday-Friday) at 800-424-4310 or via email to

cdafeedback@cdacouncil.org

|Verify your email

\We've sent you an email, please check your email and click the link to activate your
account.

Navigate to Login

Note: The account verification email will come from support@yourcdaportfolio.org.
We recommend adding that email address to your safe list. The email may take a few
minutes to come through. If you do not see the email in your inbox, be sure to check
\your junk/spam folder. If you are unable to find the email, contact Customer Care
during business hours (8:00 AM to 7:00 PM EST Monday-Friday) at 800-424-4310 or
\via email to cdafeedback@cdacouncil.org.

Verifique su correo electrénico

Le hemos enviado un correo electrénico. Por favor, revise su bandeja de entrada y
haga clic en el enlace para activar su cuenta.

Ir a Iniclar sesién (Login)

Nota: El correo electrénico de verificacion de la cuenta se enviaré desde
support@yourcdaportfolio.org. Le recomendamos que anada esa direccién de
correo electrénico a su lista de contactos seguros. El correo electrénico puede
tardar unos minutos en llegar. Si no ve el correo electrénico en su bandeja de
entrada, aseglrese de revisar su carpeta de correo no deseado/spam. Si no puede
encontrar el correo electrénico, comuniquese con Atencion al Cliente durante el
horario de atenci6n (de 8:00 a. m. a 7:00 p. m., hora del Este, de lunes a viernes) al

800-424-4310 o por correo electrénico a cdafeedback@cdacouncil.org.
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Note: The E-Portfolio site is not YourCouncil. It is a separate
system that requires account registration. Click on “Don't have
an account? Sign Up” if you are a new user of the E-Portfolio.

Email

Password

SIGN IN

Reset Password

Mote: The E-Portfolio site is not YourCouncil. It is a separate system that requires

Don't have an account? Sign Up

Mota: El sitio del portafolic electrénico no es YourCouncil. Es un sistema

account registration. Click on “Don't have an account? Sign Up” if you are a new user independiente que requiere el registro de una cuenta. Haga clic en «; No tiene una

of the E-Portfolio.
Reset Password
Don't have an account? Sign Up

cuenta? Registrese» sl es un nueve usuarlo del portafolio electréniceo.
Restablecer Contrasefa
¢No tiene una cuenta? Registrese



Welcome to your CDA® E-Portfolio Account!

You can choose to view the system in English or Spanish. This includes all screens and your

final Portfolio PDF. You may change your display language anytime from your profile page.

Important: While you can view instructions in any language, all content (responses to prompts,
materials, and documents) must be in the language you consistently use with children in your

work setting

= If you pnmanly speak English with children, your portfolio contents must be in English

+ If you pnmarily speak Spanish, your portfolio contents must ba in Spanish

« If you use both English and another language daily, you may apply for a bilingual
specialization. The system supports this option when you select your CDA setting.

Select Language
English

Instructions: Click cne of the language options above to set your display language. You'll then
be directed to the E-Portfolio Welcome Page to continue setting up your account.

SAVE

\Welcome to your CDA® E-Portfolio Account!
'You can choose to view the system in English or Spanish. This includes all screens

and your final Portfolio PDF. You may change your display language anytime from
\your profile page.

/Important: While you can view instructions in either language, all content (responses
'to prompts, materials, and documents) must be in the language you consistently use
\with children/families in your work setting.

flf you primarily speak English with children/families, your portfolio contents must be
iin English.

|If you primarily speak Spanish, your portfolio contents must be in Spanish,

[Ifyou use both English and another language daily, you may apply for a bilingual
|specialization. The system supports this option when you select your CDA setting.

Instructions: Click one of the language options above to set your display language.
[You'll then be directed to the E-Portfolio Welcome Page to continue setting up your
account.

|Save

iBienvenido a su Cuenta de Portafolio Electronico CDA®!
Puede elegir ver el sistema en inglés o espanol. Esto incluye todas las pantallas y su

PDF final del portafolio. Puede cambiar el idioma de visualizacion en cualquier

momento desde su pagina de perfil.
Importante: Aunque puede ver las instrucciones en cualquiera de los dos idiomas,

todo el contenido (respuestas a las preguntas, materiales y documentos) debe estar
en el idioma que utilice habitualmente con los ninos y las familias en su entorno

laboral.
Si habla principalmente inglés con los ninos/las familias, el contenido de su

portafolio debe estar en inglés.

Si habla principalmente espanol, el contenido de su portafolio debe estaren
espanol.

Si utiliza tanto el inglés como otro idioma a diario, puede solicitar una
especializacion bilingle. El sistema admite esta opcion cuando selecciona la

configuracion CDA.
Instrucciones: Haga clic en una de las opciones de idioma anteriores para configurar

el idioma de visualizacion. A continuacidn, se le redirigira a la pagina de bienvenida
del portafolio electronico para continuar con la configuracién de su cuenta.
Guardar



Preguntas generales sobre el CDA

¢Qué es el Programa Nacional de Certificacion de Asociado en Desarrollo Infantil®
(CDA)?

El Programa Nacional de Certificacion CDA es una oportunidad de desarrollo profesional para
educadores de la primera infancia que trabajan con niflos desde el nacimiento hasta los 5 afios para
demostrar sus conocimientos, habilidadesy destrezas en el campo de la educacién de la primera
infancia. EL Programa Nacional de Certificacion CDA® evalua a los candidatos utilizando multiples
fuentes de evidencia, incluyendo un examen, observacion y un portafolio profesional con recursos y
declaraciones de competencia preparados por el candidato.

cQué debo hacer para completar el proceso de certificacion CDA®?

Para completar el proceso de certificacion CDA debe:
e Cumplir con todos los requisitos de elegibilidad y capacitacion
o Encualquier momento antes de solicitar:
e Educacion secundaria
e Educacion profesional-120 horas
o Dentro de tres afios de presentar una solicitud:
e Experiencia de trabajo-480 horas de experiencia de trabajo con nifios que cumplen
con los requisitos de edad del ambiente para el cual esta postulando.
o Dentro de seis meses
e Los cuestionarios para las familias
e Elportafolio profesional
e Adquirir un libro de Normas de Competencia CDA® en el ambiente de su trabajo con nifios
e Enviar una solicitud CDA completa, que incluya la Declaracion de Permiso del director, el
Portafolio profesionaly el pago completo
e Realizar el examen CDA® en un centro de pruebas local de Pearson Vue
e Hacer que el personal del Concilio Revise su Portafolio personal
e Completar la Visita de Verificacion CDA® con su Especialista CDA en Desarrollo profesional, si
fuera necesario

¢Como encuentro mi identificacion de Cliente del Concilio?

Su identificacién de Cliente del Concilio se puede encontrar en YourCouncil (https://YourCouncil.org).
YourCouncil es el sistema utilizado para solicitar la credencial CDA. Después de crear una cuenta e
iniciar sesion, puede encontrar su identificacion de Cliente del Concilio haciendo clic en el enlace
"Perfil" que aparece al pasar el cursor sobre el icono de la cuenta en la esquina superior derecha de la
pantalla. Su identificacion de Cliente de YourCouncil aparecera en la parte superior de la pagina.


https://yourcouncil.org/

Tenga en cuenta que YourCouncil es independiente del sistema de Portafolio Electrénico (E-Portfolio),
que solo se utiliza para crear un portafolio. Debe configurar una cuenta en cada sistema. Se recomienda
que utilice la misma direccion de correo electronico al configurar ambas cuentas.

¢Necesitaré un libro de Normas de Competencia CDA?

Si, todos los candidatos deben comprar un libro de Normas de Competencia especifico para el ambiente
antes de postularsey tener el libro durante la Visita de Verificacion CDA®. Debera comprar un libro de
Normas de Competencia en el ambiente de su trabajo con nifios. El libro proporciona detalles sobre los
requisitos para el portafolio profesional, que son especificos para cada ambiente.

cComo elijo el ambiente de credencial CDA correcto?

Revise los ambientes a continuacion para determinar cual describe mejor su trabajo con ninos
pequenos.

DESDE EL NACIMIENTO HASTA LOS CINCO ANOS (0 a 5 afios): Un ambiente de 0 a 5 afios
basado en un centro es un centro de desarrollo infantil con licencia estatal o legalmente exento
donde se puede observar a un candidato trabajando con un grupo de al menos tres nifios, todos
ellos menores de 3 anos, o al menos ocho nifios, todos ellos de 3 a5 anos. Parael CDAde0a5
anos, un candidato debe tener 160 horas, como empleado remunerado o voluntario, en cada
subgrupo de edad (bebés, nifos pequefos y preescolares), sumando un total de 480 horas.

BEBES Y TODDLERS: Un ambiente de bebésy toddlers basado en un centro es un centro de
desarrollo infantil con licencia estatal o legalmente exento donde se puede observar a un
candidato trabajando con un grupo de al menos tres nifios, todos ellos menores de 3 afios. Para el
CDA de bebés y toddlers, un candidato debe tener 480 horas, como empleado remunerado o
voluntario, trabajando con nifios menores de 3 afios.

PREESCOLAR: Un ambiente preescolar basado en un centro es un centro de desarrollo infantil
con licencia estatal o legalmente exento donde se puede observar a un candidato trabajando con
un grupo de al menos ocho nifios, todos ellos de 3 a 5 afos. Para el CDA preescolar, un candidato
debe tener 480 horas, como empleado remunerado o voluntario, trabajando con ninosde 3a 5
afnos.

HOGAR DE CUIDADO Y EDUCACION INFANTIL: Un hogar de cuidado y educacién infantil es un
ambiente de cuidado infantil familiar donde se puede observar a un candidato trabajando con al
menos dos nifos de 5 ahos 0 menos que no estan relacionados con el candidato por
consanguinidad o matrimonio. El ambiente debe cumplir al menos con el nivel minimo de las
regulaciones estatales y/o locales aplicables. Los hogares de cuidado y educacién infantil
también son elegibles en localidades donde no existe regulacion del cuidado infantil familiar. Para
el CDA de Hogar de Cuidado y Educacion Infantil, un candidato debe tener 480 horas, como



empleado remunerado o voluntario, trabajando con nifios desde el nacimiento hasta los cinco

anos.

VISITADOR DE HOGARES: Un ambiente de Visitador de Hogares es un programa establecido de
visitas domiciliarias (a familias con nifios de 5 aflos o menos) que apoya a los padres para
satisfacer las necesidades de sus hijos pequefos. En este ambiente, las visitas a hogares
regulares son el método principal de entrega del programa. Los candidatos para una credencial
de Visitador de Hogares siguen un proceso de evaluacion ligeramente diferente. Para el CDA de
Visitador de Hogares, un candidato debe tener 480 horas, como empleado remunerado o
voluntario, trabajando con familias de nifios desde el nacimiento hasta los cinco afios en un
programa de visitador de hogares o de educacion para adultos.



;Qué educacion/capacitacion se requiere para obtener el CDA?

Los candidatos para ambientes desde el nacimiento hasta los cinco anos, preescolar, bebésy toddlersy

hogar de cuidado y educacién infantil deben completar 120 horas de capacitacion formal en educacién

infantil aplicable al ambiente, con no menos de 10 horas en cadauna de las 8 Areas Tematicas del CDA:
1. Planificar un ambiente de aprendizaje seguro y saludable

Fomentar el desarrollo fisico e intelectual de los nifios

Apoyar el desarrollo socialy emocional de los nifios

Edificar relaciones productivas con las familias

Manejar un programa eficaz

Mantener un compromiso profesional

Observary registrar el comportamiento de los nifnos

® N h DN

Comprender los principios del desarrollo y aprendizaje infantil

Los candidatos para el CDA de visitador de hogares deben completar 120 horas de capacitacion formal
en educacion infantily principios de aprendizaje para adultos, con no menos de 10 horas en cada una de
las 8 Areas Tematicas del CDA para visitadores de hogares:

1. Promover saludy seguridad en el ambiente hogarefio

2. Mejorar las destrezas de los padres para fomentar el desarrollo fisico e intelectual de los nifos

3. Promover el uso de vias positivas de los padres para apoyar el desarrollo socialy emocional de los
ninos
Dirigir una operacion de programa de visitadores de hogares eficaz
Mantener un compromiso profesional
Trabajar por la continuidad del bienestar infantil
Trabajar a lo largo del continuo de bienestar infantil

® N oA

Comprender los principios del desarrollo y aprendizaje infantil

Las horas de educacién/capacitacién formal deben obtenerse a través de una agencia u organizacion
con experiencia en la preparacion de maestros de educacion infantil. Las horas de
educacion/capacitacidon pueden ser para crédito universitario o crédito no universitario. No se aceptara
capacitacioén de consultores independientes o talleres de conferencias. La agencia u organizacion de
capacitacion debe verificar su educacion mediante un expediente académico oficial, certificado o carta.

La educacién puede completarse a través de una amplia variedad de organizaciones, incluyendo
universidades de dos y cuatro anos, organizaciones de capacitacion privadas, escuelas vocacionales o
técnicas, agencias de recursos y referencia, y programas de educacion infantil temprana que patrocinan
capacitacién, como Head Start o el ejército de los EE. UU. Puede acumular las horas de un solo
programa o de una combinacién de programas. Cada agencia u organizacidon debe proporcionar
verificacion de su educacién en forma de certificado de expediente académico universitario, carta en
papel membretado oficial o un registro de aprendizaje de un registro estatal aprobado.



;Qué documentacion se requiere para la educaciéon/capacitacion?

Las formas aceptables de documentacidon de educacién/capacitacién incluyen:
e Expediente académico universitario de una universidad o colegio acreditado
e Certificado de capacitacion
e Carta de capacitacion en papel membretado oficial de la agencia

e Registro de aprendizaje de un registro estatal aprobado

La documentacioén debe incluir:

e Nombre, direccidony logotipo de la agencia de capacitacion

e Nombre(s) del curso
Nota: Si el nombre del curso no incluye referencia de edad, el certificado debe incluir las edades
cubiertas

e Areatematica CDA de la capacitacién

e Nombre del candidato

e Numero de horas/créditos otorgados

e Fechas de capacitacion

e Firma oficial del instructor

cQué puedo esperar durante la Visita de Verificacion CDA®?

Antes de la Visita de Verificacion CDA®, el Especialista en Desarrollo Profesional:
e Completara la Lista de comprobacién previa a la visita de verificaciéon para poder acceder al
Portafolio profesional subido por el candidato
e Revisara los contenidos de su Portafolio profesional

Durante la Visita de Verificacion CDA®, el Especialista en Desarrollo Profesional (DP) :
e Leobservara al trabajar con nifos
e Usara el dialogo reflexivo, centrandose en sus areas de fortaleza o de crecimiento encontradas en
el portafolio o vistas durante la observacion



Preguntas sobre el Portafolio CDA

cQué es el portafolio profesional?

El portafolio profesional es recopilado de forma independiente por cada candidato como parte del
proceso de certificacion. Los recursos y documentos recopilados son revisados por el Especialista CDA
en Desarrollo Profesional durante la Visita de Verificacion CDA®. El portafolio profesional se compone de:

e Documentacion de Educacién/Capacitacion

e Cuestionarios a las familias

e Coleccion de Recursos para cada Meta de Competencia

e Seis (6) Testimonios de Competencia Reflexivos

e Testimonio de Filosofia Profesional

e Otros formularios requeridos para su ambiente, los cuales estan disponibles en su libro de

Normas de Competencia CDA®Yy en el sistema del Portafolio Electrdnico.

cCuando debo preparar mi portafolio profesional?

Prepare su portafolio dentro de los 6 meses anteriores a la solicitud de su credencial CDA.

¢Es diferente el portafolio profesional para cada ambiente?

Si bien algunos componentes del portafolio son consistentes, existen muchos requisitos especificos
para cada ambiente. Los requisitos del portafolio se detallan en el libro de Normas de Competencia para
cada ambiente. El sistema del Portafolio Electrénico esta disefiado para adaptarse a los requisitos
especificos de cada ambiente.

cDonde puedo acceder a los formularios requeridos para completar mi portafolio
profesional?

Todos los formularios requeridos estan disponibles en su libro de Normas de Competenciay en el
sistema del Portafolio Electronico. Aunque puede acceder a los formularios requeridos en el sistema del
Portafolio Electronico, aun se le exige adquirir el libro de Normas de Competencia para su ambiente. El
libro de Normas de Competencia lo guiara a través del proceso de certificacidon y contiene el Instrumento
de Puntuacién Integral que el Especialista CDA en Desarrollo Profesional utilizara durante su Visita de
Verificacion CDA®.

Si utiliza el sistema del Portafolio Electrénico, puede completar los formularios requeridos de cualquiera
de las siguientes maneras:

e Extraiga los formularios de su libro de Normas de Competencia, complételos, escanéelosy
carguelos.



e Descargue e imprima los formularios desde el sistema del Portafolio Electrénico, complételos,
escanéelos y carguelos.

e Complete los formularios electrénicos directamente en el sistema del Portafolio electrénico.

cQué recursos estan disponibles para ayudarme a completar mi portafolio
profesional?

Los libros de Normas de Competencia CDA® proporcionan a los candidatos una guia detallada a través
del proceso de certificacion y sus requisitos, incluyendo la preparacion del portafolio profesional. Los
candidatos que solicitan una credencial CDA inicial deben adquirir un libro de Normas de Competencia
en el ambiente de su trabajo con nifos.

El Concilio también proporciona el sistema del Portafolio Electrénico para ayudar a los candidatos a
completar sus portafolios con facilidad. El sistema lo guia a través de las secciones del portafolio paso a
paso para cumplir con los requisitos especificos del ambiente descritos en los libros de Normas de
Competencia CDA®. Hay varios recursos a los que puede acceder dentro del sistema del Portafolio
Electrénico.

e La“Biblioteca de Recursos” incluye formularios requeridos, informacion general sobre CDAYy el
Video de Resumen del Portafolio Electrénico, el cual también podra ver cuando configure su
cuenta de Portafolio Electrénico.

e Lapagina “Como cargary descargar” tiene videos sobre como cargar y descargar. Necesitara
cargary descargar documentos para completar su Portafolio Electronico. Los videos también
explican como crear documentos e imagenes electrénicos.

e Lapagina “Mis cargas” muestra lo que ha cargado, organizado por seccién. Desde esta pagina,
puede descargar, revisar, eliminary reemplazar sus cargas segun sea necesario.

¢Hay alguien que pueda revisar mis Testimonios de Competencia Reflexivos?

El Concilio no revisa el contenido del portafolio antes de la entrega. Para obtener apoyo y orientacion, le
recomendamos pedirle a su empleador, colega, entrenador o capacitador CDA que revise su portafolio.

Tenga en cuenta que la revision/aprobacién de su portafolio por parte de terceros no garantiza que haya
cumplido con los requisitos del Concilio. Utilice el libro Normas de Competencia para su ambientey la
lista de verificacion del portafolio para asegurarse de que no falte nada. Una vez entregado, la revisiény
aprobacion final del portafolio son realizadas por el Concilio.



Preguntas generales sobre el Portafolio Electrénico

cQué es el Portafolio Electréonico?

Puede crear un Portafolio Electronico utilizando el sistema del Portafolio Electronico
(https://yourcdaportfolio.org) para ingresar informacion y cargar los documentos requeridos en su
portafolio. El sistema del Portafolio Electrénico lo guia paso a paso a través de las secciones del
portafolio para cumplir con los requisitos especificos del ambiente descritos en los libros de Normas de
Competencia CDA®. Cuando haya terminado con las secciones, podra crear un documento PDF que
podra subir a su solicitud inicial del CDA.

Descargo de responsabilidad: Esta informacion explica la distincidn entre el sistema del Portafolio
Electrénicoy el requisito de carga del Portafolio Profesional, que entré en vigor el 2 de febrero de
2026. Solo el requisito de carga del portafolio forma parte del proceso de certificacién CDA®.

El sistema del Portafolio Electrénico es una herramienta opcional disefiada para ayudar a los
candidatos a creary organizar su portafolio profesional de forma estructurada y facil de usar. Los
candidatos no estan obligados a utilizar el sistema del Portafolio Electrénico; se proporciona como un
recurso para facilitar la preparacion.

El requisito de carga del portafolio se refiere especificamente a la presentacion de un portafolio
profesional completo en el sistema YourCouncil del Concilio como parte del proceso de solicitud inicial
del CDA. . Si bien la herramienta del Portafolio Electrénico puede ayudar a los candidatos a preparary
organizar los materiales, la cargay presentacién efectiva del portafolio se realizara a través de
YourCouncil.

¢(Es el Portafolio Electronico diferente para cada ambiente?

Si, el sistema del Portafolio Electronico esta disefiado para adaptarse a los requisitos de cada ambiente.
Cuando configure su cuenta, se le pedirad que seleccione un ambiente de credencial CDA. Su seleccidn
determinara la versidn del Portafolio Electrénico que complete.

cQueé tipos de archivos se pueden cargar en el sistema del Portafolio Electréonico?

Se aceptan los formatos JPEG, PNG y PDF. El tamafio de cada archivo individual no puede superar los 20
MB. Estos simbolos pueden causar problemas y deben evitarse en los nombres de archivo: /: *?"<> | #
.% & + =y el espacio.
Tenga en cuenta que no puede cargar archivos certificados o protegidos con contrasefia. Para incluir un
archivo certificado o protegido con contrasefa en su Portafolio Electrénico, considere los siguientes
meétodos:

e Imprimira PDF: Use "Imprimir a PDF" en la configuracion de su impresora para crear un archivo

PDF sin cifrado.
e Escaneary Guardar: Sitiene acceso a un escaner, escanee la copia fisica y guardela como PDF.


https://yourcdaportfolio.org/

e Convertir a JPEG: Convierta cada pagina a JPEG y luego ensamblelas en un PDF.

El limite de caracteres en la herramienta del Portafolio electronico se siente
restrictivo. ¢ Existe un plan para aumentarlo o abordar este problema?

Estamos al tanto de las preocupaciones sobre el limite de caracteres y estamos trabajando con nuestro
proveedor para solucionarlo. Una futura actualizacién abordara este problema. Gracias por su paciencia
a medida que continuamos mejorando la herramienta del Portafolio electrénico.

¢Como puedo compartir mi portafolio electronico con mi organizacion de formacion
o mi mentor? ;Hay alguna manera de compartir mi trabajo?

Actualmente, existen dos maneras de compartir su trabajo:

e Descargue el portafolio completo y envielo por correo electrénico a su revisor. Consulte la
seccion «;Cémo genero mi PDF del Portafolio Electronico?» para obtener informacion sobre como
descargar su Portafolio Electrénico.

e Utilice el botén «Vista previa/Imprimir» para descargar y guardar las secciones donde esté
disponible. La opcidén «Vista previa/lmprimir» esta disponible para las siguientes secciones:
1. Testimonio de competencia |
2. Testimonio de competencia ll
3. Testimonio de competencia lll
4. Testimonio de competencia IV
5. Testimonio de competencia V
6. Testimonio de competencia VI
7. Testimonio de filosofia profesional

Esta imagen muestra el botdn «Vista previa/Imprimir». Se encuentra en la parte inferior izquierda de cada
una de las paginas mencionadas anteriormente.



CS I-b - Disefio del entorno de aprendizaje

Piense en el entorno de aprendizaje donde tendra su observacién de la Visita® de Verificacion CDA

¢ Disefio usted el entorno de aprendizaje?

QO si
O No

CS I-c - Reflexion sobre el plan semanal

Piense en el plan semanal que incluyé en su Coleccién de recursos (RC [-3)

¢ Disefio usted este plan semanal?

O si
OND

& Vista previa/ Impresion Guardar borrador

Esta es unaimagen del documento PDF que se genera al seleccionar la opcién "Previsualizar/Imprimir'
una seccién. Puede imprimir el documento (icono de impresora rodeado en verde) o guardarlo en su
dispositivo (icono de guardar rodeado en morado) y luego compartirlo con la persona que revisara su

portafolio.
=Y v ¥ - Q ab | AskCopilot = - + = 1 efa | ) | W
Mi declaracién de competencias | ID del candidato:
Meghan Pfleiderer Configuracién: Preescolar

Especializacion lingiistica: Bilinglie

Entorno seguro
:Cédmo mantiene a los nifios seguros tanto en el interior como en el exterior?

Entorno seguro...

Entorno saludable
:Cémo hace para crear un entono de aprendizaje saludable?

Entorno saludable...

Entorno de aprendizaje
:Como se asegura de que los nifios tengan un entorno seguro, interesante y agradable que fomente la interaccién, el
juego, la participacién y la exploracién?

Entorno de aprendizaje...



¢Como genero mi Portafolio Electrénico en formato PDF?

Visite la pagina «Recopilacidon de informaciéon» en la plataforma del Portafolio Plectrénico. Busca el paso
2, titulado «Revise su portafolio electronico». Haga clic en el botdn «Crear mi portafolio en PDF» (imagen
1 a continuacion). EL PDF se abrira en una nueva pestana. En esta pestafa, puede guardar el PDF
utilizando el icono de guardar (imagen 2, marcado con un circulo morado). Guardelo en su dispositivoy
envielo por correo electrénico a su organizacion de formacién o a su mentor. También puedes imprimir el
PDF (imagen 2, marcado con un circulo verde).

' Poniéndolo todo junto

iSiga estos pasos para completar su portafolio electrénicol

1. Prepare su portafolio electrénico

egirese de haber completado todas las secciones de su portafolio utilizando el panel de control «Mi
Resumen de Progreso» y la lista de verificacion del portafolio

2. Revise su portafolio electrénico

« Cree su portafolio CDA® en formato PDF, que podra descargar, guardar, enviar por correo electrénico e
imprimir.

» Revise su CDA® Portfolio PDF en detalle para verificar que sea preciso, completo y claro para asegurarse
de que todas las secciones requeridas estén incluidas y libres de errores

Crear PDF de Mi Portafolio

3. Finaliza tu E-Portafolio

* Después de revisarlo cuidadosamente, asegirese de guardar la version FINAL de su portafolio CDA® en
formato PDF
Debe proporcionar una copia de su Portafolio Profesional al Especialista en Desarrollo Profesional durante
su visita de verificacion. Puede compartir una copia impresa o digital. Imprima el documento PDF si desea
proporcionar una copia impresa. Si prefiere compartir una copia digital, aseglrese de que su Especialista
en Desarrollo Profesional la tenga disponible en su computadora o tableta durante su visita

+ Proximos pasos
Cuando esté listo para la fase de solicitud del proceso de acreditacién CDA, complete su solicitud CDA en
YourGouncil y verifique si su estado ofrece una beca para cubrir la cucta de solicitud CDA.

Consultar disponibilidad de becas

i [ |
2 =

icono guardar icono imprimir

=P Vv QM| A|ab| AkCoplet - + B[ 1 e | @ | D@ inﬁzi

Meghan Pfleiderer

Portafolio Profesional CDA



¢Como guardo el PDF de mi portafolio en el sistema del Portafolio Electréonico?

En la pantalla “Poniéndolo todo junto”, haga clic en el boton “Crear PDF de Mi Portafolio”.

El archivo PDF deberia abrirse automaticamente en una nueva pestana del navegador.

Haga clic en el icono de guardar, generalmente en la esquina superior derecha de la pantalla.
Cuando se le solicite, elija una ubicacién en su computadora para guardar el archivo.

a bk wbhd=

Cambie el nombre del archivo usando un formato claroy reconocible —incluya su apellido y la
fecha.
6. Haga clic en Guardar.

¢Puedo completar un Portafolio Electrénico en espanol?

Si, usted visualiza el sistema del Portafolio Electrénico y genera su PDF del portafolio en esparniol. Puede
cambiar su idioma de visualizacion en cualquier momento desde su pagina de perfil.

Si bien puede ver las instrucciones en inglés y espanol, todo el contenido (respuestas a las indicaciones,
materiales y documentos) debe estar en el idioma que usa consistentemente con los nifios en su
ambiente de trabajo.

e Sihabla principalmente inglés con los nifos, el contenido de su portafolio debe estar en inglés.

e Sihabla principalmente espanol, el contenido de su portafolio debe estar en espanol.

e Siusatantoinglés como otro idioma a diario, puede solicitar una especializacion bilingte. El
sistema del Portafolio Electronico admite esta opcidon cuando selecciona su ambiente de CDA.

¢Puedo completar un Portafolio Electronico con una especializacion bilinguie?

Para la especializacidn bilingle, un candidato debe tener un conocimiento practico de ambos idiomasy
trabajar en un ambiente bilinglie que requiera que el candidato hable ambos idiomas a diarioy de
manera consistente con los nifios y las familias. Consulte su libro de Normas de Competencia para
obtener mas informacion sobre la especializacion bilingue.

El sistema del Portafolio Electronico esta disenado para incorporar los requisitos de especializacion
bilingle para elinglés y un segundo idioma, si se selecciona la especializacion bilinglie durante la
creacion de la cuenta del Portafolio Electronico. Los requisitos adicionales incluyen:
e (Cuestionarios a las familias - Alinvitar a las familias a completar los Cuestionarios a las familias,
se les debe pedir que respondan todas las preguntas, prestando especial atencién a la pregunta
#14, que es especifica para programas bilingles.
e Recopilacién de Recursos - Los recursos utilizados directamente con nifios y familias deben
presentarse en ambos idiomas (RC I-3, RC Il, RC 1ll, RC V).
e Testimonios de Competencia Reflexivos — Para los Testimonios de Competencia, se requieren tres
testimonios eninglés y tres en el otro idioma. Los candidatos tienen libertad para decidir qué
testimonios escribir eninglésy en el otro idioma. Los testimonios deben incluir informacion sobre



cémo el candidato aplica los Principios del Aprendizaje en Dos Idiomas en su practica diaria
bilinglie con los nifos.

Testimonio de Filosofia Profesional - El candidato puede escribir el Testimonio de Filosofia
Profesional en cualquiera de los dos idiomas.

Tenga en cuenta que no se permite el uso de IA (inteligencia artificial) ni de ninglin otro servicio de

traduccion.

;Qué temas se tratan en el video del Portafolio Electrénico?

Estos temas estan cubiertos. Como referencia, se proporcionan las marcas de tiempo.

00:00 Bienvenido al Portafolio Electrénico CDA
01:10 Resumen de Progreso

01:50 Barra de Navegacion/Menu

02:54 Dispositivo Movil

03:32 Perfil de Usuario

04:43 Educacion CDA

06:41 Objetivos de Competencia

08:22 Recopilacion de Recursos |

09:20 Recopilacion de Recursos I

10:21 Recopilacién de Recursos

10:54 Recopilacién de Recursos IV

11:56 Recopilacion de Recursos V

12:54 Recopilacién de Recursos VI

14:14 ;{Importante!

14:35 Declaraciones de Competencias
16:44 Cuestionarios Familiares

17:33 Requisitos Adicionales del Portafolio
19:41 Declaracion de Filosofia Profesional
20:04 Lista de Verificacion del Portafolio
20:38 Poniéndolo Todo Junto

21:45 Recursos Para Candidatos

23:21 Gracias



Preguntas sobre la Cuenta del Portafolio Electronico

¢ Puedo usar mis datos de inicio de sesion de YourCouncil para el sistema del
Portafolio Electrénico?

La plataforma del Portafolio Electrénico es independiente de YourCouncil, el sistema que utilizara para
completary enviar su solicitud del CDA®. Sus datos de inicio de sesién de YourCouncil no funcionaran
para el Portafolio Electrénico, y sus datos de inicio de sesién del Portafolio Electrénico no funcionaran
para YourCouncil. Si bien no es obligatorio, recomendamos usar la misma direccién de correo
electrénico para ambas cuentas.

Cuando exploro el sitio web del Portafolio electrénico, recibo el mensaje "Su
conexién no es privada." (§Qué significa estoy qué debo hacer?

El certificado de seguridad del sitio del Portafolio electrénico esta actualizado y es valido. Si ve este
mensaje, a menudo se debe a la configuracion de su dispositivo o navegador. Asegurese de que su

navegador y la fecha del sistema sean correctos y estén actualizados. Si el problema continuda, intente
borrar el caché de su navegador o verificar los programas de seguridad de su red.

Si usted pertenece a un distrito escolar/programa de educacién vocacionaly técnica (CTE, por sus siglas
en inglés) y experimenta este problema, por favor hable con su administrador de red para obtener mas
ayuda.

;Qué debo hacer si norecibo el correo electréonico de verificacion de la cuenta del
Portafolio Electrénico?

El correo electronico de verificacion de la cuenta provendra de support@yourcdaportfolio.org.

Recomendamos afiadir esa direccion de correo electrénico a su lista de remitentes seguros. El correo
electrénico puede tardar unos minutos en llegar. Si no ve el correo electronico en su bandeja de entrada,
aseglrese de revisar su carpeta de correo no deseado/spam. Si no puede encontrar el correo
electrénico, comuniquese con Atencion al Cliente durante el horario comercial (8:00 AM a 7:00 PM EST
(hora del este de los EE. UU.) de lunes a viernes) al 800-424-4310 o por correo electrénico a
cdafeedback@cdacouncil.org.

cComo restablezco mi contrasena para el sistema del Portafolio Electronico?

Vaya a la pantalla de inicio de sesion del Portafolio Electronico y haga clic en “Reset Password”
(Reestablecer Contrasena).


mailto:support@yourcdaportfolio.org
mailto:cdafeedback@cdacouncil.org

CounciL
for

PROFESSIONAL
RECOGNITION

Note: The E-Portfolio site is not YourCouncil. It is a separate
system that requires account registration. Click on “Don't have
an account? Sign Up” if you are a new user of the E-Portfolio

Email
(

Password

a L0

Reset Password

Cuando se le solicite, ingrese su direccién de correo electrénico y luego haga clic en “RESET
PASSWORD” (Reestablecer Contrasefa).

Don't have an account? Sign Up

.
CounciL
for
PROFESSIONAL
RECOGNITION

Enter your email address below and a email will be
sent with instructions on how to reset your
password.

Email

Recibira un correo electrénico con instrucciones para restablecer su contrasena. Si no ve el correo
electrénico, asegurese de revisar su carpeta de correo no deseado/spam.

;Qué pasa si necesito cambiar mi ambiente de trabajo?

Si necesita cambiar su ambiente de trabajo, comuniquese con Atencioén al Cliente para obtener ayuda
(8:00 AM a 7:00 PM EST de lunes a viernes) al 800-424-4310 o por correo electrénico a
cdafeedback@cdacouncil.org.

Antes de contactar el servicio de atencién al cliente para cambiar su ambiente de trabajo, asegirese de
guardar su trabajo (consulte la Guia para guardar su Portafolio Electrénico al final de estas preguntas
frecuentes). Algunas de sus respuestas, pero no todas, se conservaran después del cambio. Si no guarda
su trabajo fuera del sistema del Portafolio Electrénico, no podra recuperar las respuestas que no se
conserven.


mailto:cdafeedback@cdacouncil.org

;Qué pasa si necesito agregar o eliminar una especializacion bilinguie?
Si necesita actualizar su especializaciéon de idioma, comuniguese con Atencidén al Cliente para obtener

ayuda (8:00 AM a 7:00 PM EST de lunes a viernes) al 800-424-4310 o por correo electrénico a
cdafeedback@cdacouncil.org.

Antes de contactar el servicio de atencidn al cliente para cambiar su especializaciéon de idioma,
asegurese de guardar su trabajo (consulte la Guia para guardar su Portafolio Electronico al final de
estas preguntas frecuentes). Algunas de sus respuestas, pero no todas, se conservaran tras el cambio. Si
no guarda su trabajo fuera del sistema del Portafolio Electronico, no podra recuperar las respuestas que
no se conserven.

cQué debo hacer si deseo obtener la certificacion CDA en mas de un ambiente y
necesito crear varios portafolios?

Si desea obtener la certificacion CDA en méas de un ambiente y necesita crear varios portafolios, puede:

1. Completar su Portafolio Electronico para el primer ambiente en su totalidad, guardar el archivo
PDF final del portafolio (consulte la Guia para guardar su Portafolio Electronico al final de estas
preguntas frecuentes) y luego comunicarse con el Servicio de Atencién al Cliente para cambiar de
entorno. Algunas respuestas del primer portafolio se transferiran al nuevo entorno para que las
actualice segun sea necesario. Otros campos son especificos de cada entorno y estaran en
blanco al comenzar el nuevo portafolio.

2. Crear otra cuenta en el sistema del Portafolio Electrénico con una direccion de correo
electrénico diferente y comenzar su segundo portafolio desde cero.

La barra de navegacion izquierda del sistema del Portafolio Electronico desaparecio.
¢Como lo soluciono?

Si no ve la barra de navegacidon a mano izquierda, guarde su trabajo y luego actualice la pantalla. Si esto
no soluciona el problema, abre la configuraciéon de su dispositivo para verificar que la pantalla esté
configurada al 100%.

Ingresé texto en todos los campos, pero no puedo hacer clic en guardar. ;Como lo
soluciono?
El problema probable es que uno 0 mas campos contienen texto que se autocompleto. Si escribe o

copia/pega texto en cada campo, esto deberia resolver el problema. Si selecciona texto
autocompletado, eliminary luego volver a escribir el Ultimo caracter deberia resolver el problema.


mailto:cdafeedback@cdacouncil.org

Intenté subir una foto de perfil, pero no funciona. ;§Cémo lo soluciono?

Si subi6 su foto de perfil, pero no puede verla, aqui tiene algunos consejos para ayudarle:

e Esclave que esté centrado en la foto.

e Lasfotos cuadradas o verticales funcionan mejor.

e Lasfotos anchas/horizontales pueden no funcionar tan bien porque solo se muestra la parte
central.

Tenga en cuenta que subir una foto de perfil no es obligatorio, y no se incluye la foto en el PDF del
portafolio generado por el sistema del Portafolio Electrénico.

Estoy intentando enviar una direccion de sitio web en el Portafolio electrénico, pero
la URL no se guarda cuando se ingresa en el cuadro de solicitud requerido. ;Qué debo
hacer?

Este problema puede ocurrir cuando la direccién del sitio web es demasiado larga. Para resolverlo,
intente lo siguiente:

e Ingrese solo la parte principal (abreviada) de la URL en el cuadro de solicitud requerido (como
https://developingchild.harvard.edu/)

e Luego, pegue la URL completa en el cuadro de descripcion.

Esta solucion alternativa permite que la herramienta del Portafolio electronico guarde su entrada con
éxito a medida que sigue proporcionando acceso al enlace completo.

En RC VI, completé todas las secciones requeridas, pero todavia no muestra 100%
completado. ;Qué sucede?

Esto suele suceder al realizar la subida del mismo tipo de documento varias veces en RC VI-1. Debe
seleccionar el tipo de documento correcto al realizar la subida de cada documento requerido en esta
seccion (por ejemplo, Calificaciones del Personal, Requisitos de Tamano y Proporcion del Grupo). Es
posible que el sistema no reconozca que cumplié con todos los requisitos si realizé la subida de varios
archivos con el mismo tipo de documento.

Incorrecto: Correcto:


https://developingchild.harvard.edu/
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Para resolver esto:

e Revise sus documentos de subida en el lado derecho de la pantalla.

e Verifique que cada tipo de documento requerido esté representado una vez.

e Sivetipos de documento duplicados (por ejemplo, "Calificaciones del Personal 1"y
"Calificaciones del Personal 2"), elimine el archivo adicional.

e Realice la subida del documento con el tipo de documento correcto seleccionado.

Una vez que realice la subida de cada tipo de documento requerido, el sistema deberia actualizar esta
seccion al 100% de finalizacion.



Guia para guardar su portafolio electronico

Esta guia describe el proceso para guardar la informacion introducida en el sistema de portafolio

electroénico.

Para guardar todo en un solo documento:

1. Vaya a la pagina "Uniendo todo"
2. Haga clic en el botén "Crear mi portafolio en PDF"

3. Guarde el PDF generado en su dispositivo

Si prefiere guardar las secciones individualmente, aqui tiene las instrucciones detalladas:

1. Secciones con funciones de impresion/vista previa (IT, PS, FCC, HV)

Los usuarios del Portafolio Electrénico pueden guardar cada una de estas secciones como documentos
separados.

Testimonio de Competencia |
Testimonio de Competencia ll
Testimonio de Competencia lll
Testimonio de Competencia IV
Testimonio de Competencia V
Testimonio de Competencia VI
Testimonio de Filosofia Profesional

2. Secciones no disponibles para impresion/vista previa (IT, PS, FCC, HV)

Para estas secciones, el contenido debe copiarse y pegarse en otro documento.

Coleccion de Recursos |
Coleccion de Recursos |l
Coleccion de Recursos lli
Coleccion de Recursos IV
Coleccién de Recursos V
Coleccién de Recursos VI

3. Secciones que contienen documentos cargados

Todos los documentos cargados se pueden guardar como documentos separados desde la pagina "Mis

archivos cargados".

Documentacion de Educacién CDA
Coleccion de Recursos -1

Coleccién de Recursos -2

Coleccion de Recursos I-3 (solo IT, PS, FCC)
Coleccion de Recursos V-4



e Colecciéon de Recursos 'V

e Coleccioén de Recursos VI-1

e Coleccion de Recursos VI-2 (solo HV)
e Cuestionarios para las familias

4. Secciones con formularios electronicos o formularios completados cargados

Para los elementos del portafolio que se indican a continuacion, los usuarios del Portafolio Electrénico
pueden completar los formularios electrénicos dentro del sistema o cargar los formularios completados.
Descargue y guarde los formularios en su dispositivo si desea utilizarlos fuera del sistema. Los
formularios también estan disponibles en su libro de Normas de Competencia.

e Resumen de mi Educacion CDA
e Resumen de Cuestionarios para las familias
e Lista de verificacion de mi portafolio CDA
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